
慶寶勤勞基金會
工讀計畫平台 學生專區操作手冊



AGENDA

 學生專區

 登入系統

 登入/忘記密碼/註冊

 工讀申請

 工讀心得提交

 修改個人資料

 變更密碼



學生專區

http://www.prodiligence.org.tw/j2id/Cspubwrk.do



登入系統

 登入/忘記密碼/註冊



 登入

登入系統

1. 點選首頁上方「線上申請」>
「慶寶勤勞(社福機構)工讀計畫」。

2. 進入工讀計畫主登入頁，點擊學
生專區的「登入」鈕。

3. 輸入登入資訊完畢後點選「登入」
即可登入。



 忘記密碼

登入系統

1. 於登入畫面，點選下方
「忘記密碼」。

2. 輸入註冊時使用的email
及驗證碼，點擊送出。

3. 系統將再頁面顯示「寄送
密碼信成功」，請至信箱
中收信並重設密碼。



 忘記密碼

登入系統

1. 點選信箱內連結將進入
「變更密碼頁」，在此輸
入新密碼及驗證碼，即可
成功變更密碼。

2. 變更完成後，使用新密碼
進行登入。



 註冊

登入系統

1. 點選註冊。



 註冊

登入系統
留下Email，系統將判斷該
email是否註冊過，若未使
用過方可申請帳號。



 註冊

登入系統

註冊認證信將發送至您留下
的信箱，從信箱點擊連結，
繼續後續註冊步驟。



 註冊

登入系統
由信箱內部點入，繼續註冊
填寫流程。



 註冊

登入系統
填寫完畢即可回到學生專區
主頁面進行登入。



工讀申請



工讀申請
1. 進入學生專區後，選擇「工讀申

請」。

2. 進入工讀案件列表頁，若需申請
此案件工讀，點選「我要申請」。



工讀申請

3. 系統將先確認是否需更新個人資料，
若需進行更新，將跳轉至個人資料修
改頁面，若無需更新，則繼續詳細填
寫各項就學資料後點選下⼀步。



工讀申請

選擇志願工讀單位，最多三間，選取
完成後按下「確認送出」，系統將提
示您已確定送出申請，申請完之資料
內容不得變更。



工讀申請



工讀心得提交



工讀心得提交
1. 進入學生專區後，選擇「工讀心

得提交」。

2. 進入列表頁，將列出學生已結束
之工讀案件，狀態為未填寫時，
於操作欄點選「藍色編輯鈕」進
行編輯。



工讀心得提交

3. 詳細填寫各項心得內容
後點選「暫存」，若確定
內容無誤，可直接點選
「確認送出」。

Ps. 共計需填寫800字方
可送出。



工讀心得提交

4. 點選「暫存」後將進
入詳細頁，可在此頁確認
自己的心得內容是否有誤，
若需再修改可點選「編
輯」，無誤即送出。



工讀申請

5. 送出後即完成提交。



修改個人資料



修改個人資料

1. 進入學生專區後，選擇「修改個
人資料」。



修改個人資料

2. 編輯個人資料欄位。



修改個人資料

3. 編輯完成後，按下
確認存檔即可。



修改個人資料 4. 畫面將顯示方才編輯的詳細內容，
點選「回學生專區」回到首頁。



變更密碼



變更密碼

1. 進入學生專區後，選擇「變更密
碼」。



變更密碼

2. 在視窗上輸入原密碼、新密碼即可
完成變更。



Thank You!
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