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	節次
	時間
	工作項目
	內容摘要
	備考

	1
	1755-1825
	導師運用時間

	一、1800前各班班長至學務組領取點名單實施點名。
二、新舊生資料填寫。
三、導師安排各班掃地工作、加強班級責任區打掃。
	一、請各班所有學生於17:55準時於視聽教室集合(請自備紙筆)。
二、各班遴選幹部。

	
	1825-1840
	始業式
暨各組
業務宣導
	一、全班學生視聽教室集  
    合、服儀檢查。
二、始業式開始
三、進修部各組業務宣導
	始業式流程
1. 頒獎(上學年度前三名及全勤獎)
2. 主任致詞
3. 各組工作介紹
4. 新進輔導教師介紹


	2
	1845-1930
	整潔時間環境打掃
	一、弘道樓搬遷事宜。
二、各班教室及公共區域清掃、整理、整頓工作。
三、準備正式上課事宜。
	1.導師統籌分配打掃工作負責。各班及
2.人員管制及清點。
3.教室重點：地面清潔、門窗電燈關妥、桌椅整齊、垃圾傾倒及資源回收確實。

	3
	1735-2020
	
	
	

	4
	2025-2110
	
	
	

	5
	2115-2200
	班會時間
	一、書籍發放作業。
二、班務討論。
三、導師運用時間。
	1.制訂各班的班規、宗旨
2.請依班級需求，自訂討論題目或實施  班級活動。

	備註
	1. 因應全運會，開學日8/24(四)，必須上禮拜三的課表；8/25(五)，上禮拜四的課表。
2. 2200實施放學。
3. 當日活動，若有變更或調整，各別通知。






