計概電腦教室使用管理要點          
1、 說明:為使電腦設備能正常運作，以提供教師教學及學生學習之需要，特訂定本要點。
2、 使用管理要點:
1、 每學期初由教務處依「計算機概論」課程使用電腦教室需求，排定電腦教室使用時間表，排定時間表以外之空堂時段，若老師有其他課程使用電腦教室之需求，須與設備組管理人員聯繫，辦理教室借用登記後使用。
2、 教室內嚴禁攜帶任何食品、飲料等進入。
3、 學生應按座號順序就座，不得擅自更換座位，就座後，先檢查電腦、配件線路、桌椅是否正常，如有異常，應立即告知任課老師，任課教師聯繫教室管理人員處理，並確實填寫於「電腦教室上課日誌」，紀錄異常狀況，以便追溯上一班使用同學之責任歸屬，如未詳細填寫而下一班發現設備有破壞（竊取）零件者，概由上一班負責。
4、 操作過程如有狀況發生，無法自行處理時，請即時聯繫任課教師或管理人員處理。
5、 電腦不使用時，請依正常程序關機離線，以確保系統正常運作。
6、 請尊重智慧財產權，教室內禁止使用非法軟體，並嚴禁學生自行安裝各式軟體，及任意拷貝有版權的軟體。
7、 桌椅、地面應保持整潔，不可在桌面上書寫文字，亦不可將紙屑塞入夾縫或丟棄於地板上。
8、 下課前任課教師須指導學生做好室內之整潔工作，並將電腦鍵盤、滑鼠等設備歸定位，關閉電源、門窗，關鎖妥當後，方可離開。
9、 教室內應保持肅靜，嚴禁喧嘩、嬉戲、奔跑。
10、 如遇特殊狀況需要緊急逃生時，應聽從任課教師或教官指揮，依序進行避難。
11、 學生若有故意損毀的行為，除應負責賠償外，並送交訓導處議處。
   本辦法經行政會報通過後，陳請 校長核准後實施，修訂時亦同。                                                    
