美術教室使用辦法

· 使用美術教室，應按教務處所排定之課表時間上課。
· 非美術課想借用者，需事先與美術老師或管理人員洽借，經同意後始得借用。
· 美術教室借用，規定於專業課於空堂方可借用，並請於一週內開始登記。若有衝堂依登記先後處理，每星期固定時段借用，也比照辦理。
· 登記時請填寫借用登記簿，若教師因事未能親自辦理，可由學生辦理借用手續
· 請於借用課堂前務必由教師親自向設備組領取鑰匙或美術老師，並自行保管(因設備昂貴，原則上不讓學生保管)
· 教室內之器材、設備非經美術老師許可，不得任意動用，如有破壞之情形，使用班及應負責賠賞責任，按破壞公務議處請確實填寫美術教室使用檢查簿，填寫完畢後請老師在表上簽名，如有缺失或損壞除填寫表格外，請聯絡設備組
· 使用前確實填寫，如為詳細填寫，而下一班發現設備有缺損，概由上一班負責
· 除美術課必備用品外，禁止攜帶食物、飲料進入教室以保持整潔
· 上課時須保持肅靜，不得大聲喧嘩、嬉戲等不當行為。廢棄物丟棄於垃圾桶內，以維持教室的整潔
· 若使用、操作有困難時，請向老師請教，切勿擅自處理
· 使用電源，應先檢查插座、插頭之安全規格及是否固定，慎防觸電及用電過載
· 器具設備使用完後請規定位，禁止移動任何設備
· 下課後請老師派學生負責掃地(含走廊)、擦黑板、關窗戶、關電器設備、關閉大門等工作後，使得離開
· 本規則如有未盡事宜，得隨時修正之
· 本規則呈請校長核准後施行
