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國立羅東高級工業職業學校
115學年度進修部新生須知
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1、 新生始業輔導
	國立羅東高級工業職業學校進修部
115學年度新生始業輔導活動流程表

	8月19日 (星期三)
	備註  

	輔導項目
	主持人
	時間
	地點
	1.當天請著夏季制服到校(白色短袖上衣、藍色長褲、繫腰帶、帶書包)。

2.新生始業輔導學生須於08：00前至第二會議室報到；無故未參加者，記小過乙次，並擇期再行補訓。

3.輔導期間，請自行攜帶毛巾及飲水。

4.請攜帶原子筆或鋼筆，以便填寫資料。

	填寫基本資料、填寫健檢卡、服儀檢查
	班導師、
護理師
	08：10
|
09：00
	第二會議室
	

	科務介紹
	製圖科主任
	09：10
|
09：50
	   視聽教室
	

	健康檢查說明
	   護理師
	10：00
|
10：30
	視聽教室
	

	健康檢查
	學務組
護理師
	10：30
|
11：50
	樂育堂/
宏恩診所
	

	中餐及午休
	班導師
	12：00
|
13：00
	視聽教室
	

	導師時間
	班導師
	13：10
|
14：10
	視聽教室
	

	各組工作報告
	教務組
學務組
	14：20
|
15：10
	視聽教室
	

	校長致詞
	洪重賢
校長
	15：10
|
15：30
	視聽教室
	

	結業式
	謝祥昇
主任
	15：30
|
15：50
	視聽教室
	

	放學
	學務組
	16：00
	校門口
	

	
	國立羅東高工進修部
115學年度新生始業輔導工作人員編組表

	
	職  稱
	姓  名
	職                掌

	
	校長
	洪重賢
	指導學生始業輔導全盤事宜

	
	進修部主任
	謝祥昇
	負責學生始業輔導策劃與協調

	
	教務組長
	張龍吟
	有關教務組業務之策劃與執行

	
	學務組長(代理)
	黃奎鈞
	有關學務組業務之策劃與執行

	
	製圖科主任
	蘇甘霖
	負責科務介紹與實習工場介紹

	
	輔導校安
	黃奎鈞
	負責學生始業輔導儀態常規訓練

	
	輔導教師
	楊芷惟
	負責學生始業輔導生活學習輔導

	
	導師
	許汶檳
	負責高一學生生活輔導與班務活動

	
	護理師
	李雅媛
	負責學生傷患急救及一般保健工作
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2、 [bookmark: _heading=h.3znysh7][image: 014]進修部介紹
進修部主任 謝祥昇 主任  (分機701)

一、進修部現況(115學年)
（一）目前班級：共三班
三年級：電子科   二年級：建築科   一年級：製圖科
二、行政與導師團隊：
· 教 務 組：張龍吟 老師       （分機702）
· 學 務 組：黃奎鈞 校安人員   （分機704）
· 專任職員：李雅媛 護理師     （分機705）
· 輔導教師：楊芷惟 老師       （分機703）
· 電子三導師：林群策老師     （分機707）
· 建築二導師：范慧綺老師     （分機707）
· 製圖一導師：許汶檳 老師    （分機707）
	節次
	第一節
	第二節
	第三節
	第四節
	第五節

	時間
(下午)
	5：55
∣
6：40
	6：45
∣
7：30
	7：35
∣
8：20
	8：25
∣
9：10
	9：15
∣
10：00


三、正式上課時間


四、進修部學生學習態度：
· 上課不遲到、不缺課
· 全校禁止吸菸、不嚼檳榔、不能喝酒
· 上學服儀整齊
· 上課專心聽講、作業不遲交
· 與同學友善相處
· 對師長有禮貌
· 遵守交通法規、注意行車安全

五、進修部學習目標：
· 端正品德（養成良好生活常規）
· 通過檢定（取得相關職類證照） 
· 取得學歷（培養專業知識學歷）
· 發展智能（鼓勵繼續進修學習）

★請假須事前辦理。因不可抗力或突發事故不能到校者，並於到校上課一週內完成，未依時限完成者予以警告乙次處份。一個月內未提出請假者概不受理並以曠課論（不得消假）。
★中途離校應先在辦公室填寫「外出申請單」，並經由導師、學務組長核章後始可離校，未辦手續擅自離校同學，一律不予准假，並以不假外出小過乙次論處。
★每學期期末結算曠課、遲到轉缺點：一節曠課轉缺點一次，二節遲到轉缺點一次，列入得德行成績計算。


參、相關法規：為因應教育部法令之修訂以及強化相關法令規章之遵循，擬以線上網址及QR Code供學生線上即時查詢。
	高級中等教育法
https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?pcode=H0060043
	[image: ]

	高級中等教育法施行細則
https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?pcode=H0060050
	[image: ]

	高級中等學校多元入學招生辦法
https://edu.law.moe.gov.tw/LawContent.aspx?id=GL001163&KeyWord=%e9%80%b2%e4%bf%ae%e9%83%a8
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	高級中等學校進修部學生學習評量辦法
https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?pcode=H0060061
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	十二年國民基本教育高級中等學校進修部課程實施規範
https://edu.law.moe.gov.tw/LawContent.aspx?id=GL002092&KeyWord=%e9%80%b2%e4%bf%ae%e9%83%a8
	[image: ]

	高級中等學校中途離校學生預防追蹤及復學輔導實施要點
https://edu.law.moe.gov.tw/LawContent.aspx?id=GL001657&KeyWord=%e9%80%b2%e4%bf%ae%e9%83%a8
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	高級中等學校訂定學生服裝儀容規定之原則
https://edu.law.moe.gov.tw/LawContent.aspx?id=GL002011
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	國立羅東高級工業職業學校進修部學生學習評量辦法補充規定
https://www.ltivs.ilc.edu.tw/p/412-1000-187.php?Lang=zh-tw
	[image: ]

	國立羅東高級工業職業學校學生德性評量獎懲實施規定
https://www.ltivs.ilc.edu.tw/p/412-1000-187.php?Lang=zh-tw
	[image: ]

	國立羅東高級工業職業學校學生學生請假規定
	[image: ]

	國立羅東高工試場規則及違規處理要點
https://www.ltivs.ilc.edu.tw/p/412-1000-187.php?Lang=zh-tw
	[image: ]

	國立羅東高工學生期中、期末考試請假暨補考辦法
https://www.ltivs.ilc.edu.tw/p/412-1000-187.php?Lang=zh-tw
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