國立羅東高級工業職業學校 加班申請表
	憑證編號
	預算科目
	金額
	用途說明

	字
	號
	
	十
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


傳票編號：                      付款憑單編號：
	加 班 請 示 單 （ 事 前 填 寫 ）

	 請勾選： □ 申請加班補休    ■ 申請支領加班費

	服務單位
	
	職務
	
	
	

	加班事由
	加班起訖時間
	小計
	合計加班時數

	
	    年   月   日   時至   時
	
	«合計小時»

	
	    年   月   日   時至   時
	
	

	
	    年   月   日   時至   時
	
	

	
	    年   月   日   時至   時
	
	

	加班人
	單位主管
	主計室
	校長核示

	年    月    日
	
	
	


註：各機關職員加班，應由其一級單位主管視業務需要事先覈實指派，每人每日加班以不超過4小時為限，每月以不超過20小時為限，並請加班人核實填具。

	加 班 費 印 領 清 冊 （ 事 後 填 寫 ）

	現支薪額
	每小時加班費
	加班總時數
	加班費金額

	本薪（俸）
	
	月支總額÷240
	小時
	每小時加班費×加班總時數

	學術研究費（專業加給）
	
	
	
	元

	主管職務加給
	
	T÷240小時
	
	

	月支總額
	
	
	
	

	上列加班費合計新台幣«大寫給付金額»元整。
具領人：                  （簽章）

	加班人
	單位主管
	人事室
	主計審核
	校長核示

	
	
	
	
	

	業務經辦人
	業務主管
	
	主計主任
	

	
	
	
	
	



