國立羅東高級工業職業學校教職員工公差假請示單存根

	單位
	
	職別
	
	姓名
	
	人事室登錄
	

	出差事由
	

	出差地點
	
	起迄

時間
	自 年 月 日 時起
至 年 月 日 時止
	出差

日（時）數
	     日    時

	出差人
	職務代理人
	單位主管
	校長核示

	年    月    日
	
	
	

	教（校）務處
	人事室
	主計室
	

	
	
	
	


※本單至遲應於出差前一日填寫並奉核准後送人事室登錄；調代課部分請另循教務系統陳報

	

	


國立羅東高級工業職業學校教職員工公差假工作預定表
	單位
	
	職別
	
	姓名
	 
	相當官等

（請打V）
	□簡任 □薦任

	出差事由
	

	出差地點
	
	起迄

時間
	自 年 月 日 時起
至 年 月 日 時止
	出差

日（時）數
	    日    時

	預定日期
	月
	
	
	
	
	
	

	
	日
	
	
	
	
	
	

	工作事項
	
	
	
	
	
	

	需

用

旅

費
	交通費
	
	
	
	
	
	

	
	住宿費
	
	
	
	
	
	

	
	膳雜費
	
	
	
	
	
	

	
	特別費
	
	
	
	
	
	

	
	總  計
	
	
	
	
	
	

	備註
	
	
	
	
	
	

	出差人
	單位主管
	人事室
	主計審核
	校長核示

	
	
	
	
	

	業務經辦人
	業務主管
	
	主計主任
	

	
	
	
	
	


※本聯請併同出差旅費報告表送核；有關縣外出差期程，請參閱后附審核原則。






