宜蘭縣羅東高工教師會101年度分工任務編組草案
	組別
	成員
	職掌

	行政組
	組  長：莊振鋒

副組長：游宇聖
	 (1) 公文收、發。
 (2) 處理會議資料。
 (3) 編教師會手冊、大會手冊。
 (4) 辦理顧問聘書、感謝狀。

	總務組
	組  長：陳銘賢
	 (1) 財物管理(收取會費、編年度預算表…)。 

 (2) 財產管理。
 (3) 訂閱或增購書籍、刊物。
 (4) 庶務管理。

	活動組
	組  長：簡培賢
	 (1) 擬定及辦理年度活動。
 (2) 辦理教師在職進修研習。
 (3) 活動記錄建檔。

	公關暨議事組
	組  長：楊永隆
副組長：欒瓊瑋
	 (1) 會務施行細則及議事規則的擬定。
 (2) 辦理入會申請及通訊錄。

 (3) 參加校際討論，聯繫校友會、家長會。

 (4) 蒐集校務建言、規劃議題。
 (5) 擬訂教育措施之問卷調查表。

 (6) 新進教師的關懷

	文宣組
	組  長：張依雯
	 (1) 提供有關教師權益的法令、訊息。
 (2) 發佈會務訊息及會議通知
 (3) 文宣、問卷、調查表之文書處理。

	資訊組
	組  長：林建明
	（1）教師會網站管理。

（2）教師會網頁建置。

（3）配合各組進行網路意見、活動調查。


